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                                 外国人首次来杭办理就业及居留手续

1.办理健康证明

    地址：杭州市中河中路230号 省出入境检验检疫局 

    电话：87852407 87852408 

    注意：携带护照原件/2寸照片4张/ 时间8：00-10：00体检/需空腹 现场也可拍照，30元/8张 

    办理时间：2个工作日（第二日下午15:00取结果，442元）

2.办理就业许可证预审

    地址：杭州经济技术开发区管委会就管窗口 

    需提供资料： 

    1、营业执照副本、组织机构代码证副本、企业批准证书复印件；
    2、《外国人在浙就业行政许可申请表》 ；
    办理时间：3-5个工作日

3.办理就业许可证 

    地址：杭州市清呤街123号行政服务大厅 

    电话：87612333 

    网址： www.zjhz.lss.gov.cn 

    需提供资料（包括原件及复印件）： 

    1、《营业执照》《组织机构代码证》、《批准证书》、章程 ；
    2、拟聘用外国人的申请报告；（需说明聘用原因） 

    3、申请聘用外国人的意向书（注明聘用期限、岗位、职务、工资等）并加盖公章。董事会成员或担任总经理职务的，需提交董事会成员名单或董事会决议并加盖公章。企业法人代表无需提供意向书； 

    4、外国人的履历证明；（含最终学历和完整的经历，需中文打印，用人单位盖章）

    5、外国人任职的相关资格证明（资历证明或学历证明），和中文翻译件 ；
    6、外国人的健康证明原件及复印件加盖公章； 

    7、外国人在浙就业行政许可申请表一份； 

    8、外国人的有效护照及有效签证页 ；
    9、2寸证件照片1张 ；
    10、外国人无犯罪记录证明（需使领馆认证）原件及复印件（外文需提供中文翻译件并盖单位公章）； 

    办理时间：20个工作日

4.到浙江省外办护照签证处办理工作签证的通知函电。

地址为：杭州市石函路1号。

需提供资料：
    1、申请表一份；

    2、外国人就业许可证书原件及复印件；

    3、外国人就业申请登记表原件及复印件；

    4、被邀请人护照复印件以及最新签证联的复印件；

    5、被邀请人以前入境记录（如被邀请人第一次入境，需提供单位担保函）；

    6、企业营业执照复印件；

    7、聘书，合同或就业证；
    8、如果登记证有效期不到半年，必须提交办事处保证到我司办理工商登记证延期手续的保证书；

5.外籍人员持就业许可证、签证通知函电、护照及其他相关材料到中国驻外使、领馆或中国外交部驻香港联合公署办理工作签证。

6.办理《就业证》 

    地址：杭州市清呤街123号行政服务大厅 

    电话：12333 

    网址： www.zjhz.lss.gov.cn 

    需提供资料（包括原件及复印件）： 

        1、拟聘用外国人的申请报告 

        2、《营业执照》《组织机构代码证》 ；

        3、劳动合同原件及复印件并加盖单位公章，可参照国内劳动合同，（须注明聘用期限、岗位、职务、工资等要素，其基本内容须与申请许可时提交的意向书一致）。董事会成员或担任总经理职务的，需再提交董事会成员名单或董事会决议并加盖公章。企业法人代表无须提供劳动合同； 

        4、本人的有效护照及有效的工作签证（Z签证）原件及复印件并加盖公章； 

        5、浙江省出入境检验检疫部门出具的拟聘用外国人的健康证明原件及复印件并加盖公章；

        6、宾馆出具的《境外人员临时住宿登记表》加盖酒店公章或当地公安派出所出具的临时户口申报证明原件及复印件并加盖公章； 

        7、《外国人在浙就业登记表》1份；

        8、《外国人就业许可证书》复印件；

        9、2寸证件照片2张 ；

   办理时间：15个工作日

7.办理居留许可 

    地址：杭州市华光路35号 

    电话：87280561或87280539 

    网址：www.hzcrj.gov.cn 

    需提供资料（包括原件及复印件）：

       1、工作单位公函(须注明申请人基本情况、申请事由、申请内容、申请期限)； 

       2、有效护照及签证的原件和复印件； 

       3、临时住宿登记证明原件和复印件（饭店住宿证明或派出所临时户口凭单）；

       4、就业人员提供《外国人就业证》；

       5、二寸正面免冠白底彩色照片1张；
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